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Zatgcznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 25/2021
Kierownika Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Hrubieszowie

z dnia 15 lipca 2021 .

ZAPYTANIE OFERTOWE
Nr 6/2024

1. Zamawiajgcy (nazwa, adres, NIP)

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
ul. 3-go Maja 15

22-500 Hrubieszdw, woj. Lubelskie
NIP: 919-12-54-985

2. Komérka organizacyjna prowadzgca sprawe.

| Dzienny Dom Pobytu dla Senioréw w Hrubieszowie

3. Przedmiot zaméwienia.

Przedmiotem zaméwienia jest dostawa materiatdw biurowych, papierniczych i plastycznych do Dziennego
Domu Pobytu dla Senioréw w Hrubieszowie, w ramach projektu pn. ,Rozwdj Lokalny Hrubieszowa — od
partycypacji do realizacji” finansowanego w ramach Programu ,Rozwdj Lokalny” ze srodkéw Mechanizmu
Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego i Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata
2014-2021, w terminie wykonania nie pdzniej niz do dnia 26 kwietnia 2024 roku.
Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia:
1. Klej biurowy w tubce - magiczny:
1.1. Pojemnosé: min. 45g—max 55 g
1.2. Przeznaczenie: do papieru oraz wyrobdw papieropodobnych.
1.3. Kolor: biaty.
1.4. llos¢: 150 szt.
2. Nozyczki biurowe:
2.1. Dhugosc: 20 cm (+/-50 mm).
2.2. Wykonane z nierdzewnej, hartowanej stali,rgczki nozyczek wykonane z tworzywa sztucznego,
z gumowym miekkim uchwytem, zaokraglone koncowki nozyczek, dla oséb dorostych
praworecznych
2.3. llosé: 5 szt.
3. Pinezki beczutki:
3.1. Przeznaczenie: pinezki do tablic korkowych.
3.2.10p =100 szt..
3.3. Kolor: mix.
3.4. llosé: 5 op.
4. Papier kserograficzny:
4.1. Format: A4.
4.2. Gramatura nie mniej niz 80 g/m2.
4.3. Biatos¢ CIE nie mniejsza niz 161.
4.4. Jednostka miary: ryza = 500 arkuszy.
4.5. llosc¢: 50 ryz.
5. Papier kserograficzny:
5.1. Format: A3.
5.2. Gramatura nie mniej niz 80 g/m2.
5.3. Biato$¢ CIE nie mniejsza niz 166.
5.4. Jednostka miary: ryza = 500 arkuszy.
5.5. llosé: 5 ryz.
6. Blok flipchart:
6.1. Format: A1.
6.2. lloé¢ kartek: min. 30.
6.3. Liniatura: brak.
6.4. llos¢: 4 szt.
7. Krepina zielona:
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7.1. Wymiary (szer. x dt.): min. 500 mm x 2 mb.
7.2. llosé: 50 szt.

8. Krepina jasno zielona:
8.1. Wymiary (szer. x dt.): min. 500 mm x 2 mb.
8.2. llos¢: 50 szt.

9. Krepina brgzowa:
9.1. Wymiary (szer. x dt.): min. 500 mm x 2 mb.
9.2. llos¢: 50 szt.

10. Krepina fioletowa:
10.1. Wymiary (szer. x dt.): min. 500 mm x 2 mb.
10.2. llos¢: 50 szt.

11. Krepina purpurowa:
11.1. Wymiary (szer. x dt.): min. 500 mm x 2 mb.
11.2. llos¢: 50 szt.

12. Krepina z6#ta:
12.1. Wymiary (szer. x dt.): min. 500 mm x 2 mb.
12.2. llo$¢: 50 szt.

13. Krepina pomaranczowa:
13.1. Wymiary (szer. x dt.): min. 500 mm x 2 mb.
13.2. llos¢: 50 szt.

14. Krepina niebieska:
14.1. Wymiary (szer. x dt.): min. 500 mm x 2 mb.
14.2. llos¢: 50 szt.

15. Krepina biata:
15.1. Wymiary (szer. x dt.): min. 500 mm x 2 mb.
15.2. llos¢: 50 szt.

16. Bibuta marszczona 10 koloréw:
16.1. Wymiary: (szer. x dt.): min. 520 mm x 160 mm.
16.2. llos¢ w pakiecie: 10 szt.
16.3. Kolory w pakiecie: zielony, rézowy, zotty, niebieski, granatowy, czerwony, biaty, czarny,
brgzowy, seledynowy.
16.4.1108¢ pakietow: 50

17. Filc dekoracyjny:
17.1. Format: A4.
17.2. Grubos¢: 1,5 mm (+/- 2 mm).
17.3. Kolor: mix.
17.4. Zestaw: 8 szt.
17.5. llos¢: 30 zestawdw.

18. Blok techniczny:
18.1. Format: A3.
18.2. llos¢ Kartek: 10 kartek (+/- 2 mm).
18.3. Gramatura min. 170 g/m2.
18.4. Oprawa: miekka.
18.5. llos¢: 15 szt.

19. Patyczki kreatywne nr 1:
19.1. Rozmiar: 93 mm x 10 mm x 2 mm (+/- 5 mm).
19.2. Rodzaj drewna: buk.
19.3. llos¢: 3500 szt.

20. Patyczki kreatywne nr 2:
20.1. Rozmiar: 150 mm x 15 mm x 2 mm (+/- 5 mm).
20.2. Rodzaj drewna: buk.
20.3. llos¢: 3500 szt.

21. Klej do drewna:
21.1. Pojemno$¢: min. 1000 g.
21.2. Przeznaczenie: do drewna, papieru.
21.3. lloé¢: 10 szt.

22. Klej biurowy w sztyfcie — magiczny:
22.1. Pojemno$¢: min. 40 g. — max 50 g.
22.2. Przeznaczenie: do papieru oraz wyrobéw papieropodobnych.
22.3. Kolor: biaty.
22.4. llos¢: 150 szt.
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4. Rodzaj zaméwienia'.

ustugi
dostawy X
roboty budowlane

5. Okres gwarancji’

| Nie dotyczy

6. Warunki udziatu w postepowaniu.

O udzielenie niniejszego Zamoéwienia mogg sie ubiegaé Dostawcy, ktérzy spetniajg zdolnos¢ do wykonywania
dziatalnosci i czynnosci objetych przedmiotem zamoéwienia. Warunek ten Zamawiajgcy uzna za spetniony,
jezeli Dostawca posiadajgcy niezbedny potencjat, wiedze i doswiadczenie oraz znajduje sie w sytuacji
ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie Zamowienia.

Zamawiajacy dokona oceny spetniania warunkOw udziatu w niniejszym postepowaniu, okreslonych w|
niniejszym rozdziale, wedtug formuty spetnia / nie spetnia - w oparciu o analize tredci oswiadczen i
dokumentoéw jakie na potwierdzenie spetniania warunkéw udzialu w niniejszym postepowaniu dostarczg
Oferenci.

7. Kryteria oceny ofert.
Przy wyborze oferty zostang zastosowane nastepujgce kryteria oceny ofert*:

Lp. Kryterium Waga (%)
1. Cena 100

8. Warunki ptatnosci.

Zaptata wynagrodzenia Wykonawcy bedzie nastepowata przelewem (na zasadzie podzielonej ptatnosci)
w terminie do 14 dni po wykonaniu zaméwienia w danym miesigcu, przedstawieniu faktury badz rachunku
i zaakceptowaniu przez Zamawiajgcego.

9. Miejsce i termin ztozenia oferty.

9.1. ddpsenior@hrubieszow.ops.pl

9.2. Termin ztozenia ofert: 21.04.2024 r. do godz. 10:00.

9.3. Decyduje data wptywu oferty do Zamawiajgcego, oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po terminie
nie bedzie rozpatrywana.

9.4. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. W przypadku ztozenia przez Wykonawce wiecej niz
jednej oferty Zamawiajacy uznaje za wazng te ostatnig.

9.5. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié lub wycofa¢ swojg oferte.

10. Termin otwarcia ofert.
[ 22.04.2024 r. do godz. 8:00 |

11. Osoba upowazniona do kontaktu z oferentami (imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe, telefon, e-mail).

Mariusz Marmucki
Kierownik Dziennego Domu Pobytu dla Senioréw w Hrubieszowie
tel. (084) 696 55 60 wew. 31

e-mail ddpsenior@hrubieszow.ops.pl

12. Sposéb przygotowania oferty*

12.1. Oferent powinien przygotowac oferte na formularzu ofertowym, stanowigcym zatacznik Nr 1 do
niniejszego Zapytania;

12.2. Oferta winna by¢ podpisania za pomocg podpisu kwalifikowanego, podpisu zaufanego lub podpisu
osobistego (skan).

1Wstawi¢ znak ,,x” w odpowiednie pole.

2Jezeli dotyczy.

3Obligatoryjnym kryterium jest zawsze cena. Oprocz ceny mozna zastosowac kryteria dotyczace wlasciwosci kupowanego
$wiadczenia.

4Nalezy dookresli¢ wymagania co do formy oferty.
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12.3. Do oferty nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo do reprezentowania, okreslajgce zakres umocowania, jesli
dotyczy.

12.4. Do oferty nalezy dotgczy¢ o$wiadczenie o braku przestanek wykluczenia z udziatu w postepowaniu
powodu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (zatgcznik Nr 3 do niniejszego Zapytania).

12.5. Do oferty nalezy dotgczy¢ oswiadczenie o posiadaniu niezbednego potencjatu, wiedzy i doswiadczenia
oraz, ze Wykonawca znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
Zamoéwienia.

13. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ prowadzenia negocjacji ofert z dwoma wykonawcami, ktérzy ztozyli
najkorzystniejsze oferty w ramach zastosowanych kryteriéw ofert.

14. Dodatkowe uwagi.

14.1. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

14.2. Z wykonawcg, ktorego oferta zostanie wybrana jako oferta najkorzystniejsza, zostanie podpisana umowa
w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.

14.3. W przypadku, gdy wybrany wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym, Zamawiajgcy
bedzie miat prawo do podpisania umowy z kolejnym wykonawca, ktéry w postepowaniu uzyskat kolejng
najwyzszg liczbe punktow.

14.4. Wz6r umowy zostat okreslony w Zataczniku nr 2 do Zapytania.

14.5. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ wprowadzenia zmian do umowy, szczegotowe warunki okreslone
zostaty we wzorze umowy.

14.6. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ wprowadzenia zmian tresci umowy w przypadkach dozwolonych
zgodnie z Wytycznymi w zakresie udzielania zamoéwien w ramach Mechanizmu Finansowego EOG na
lata 2014-2021 oraz Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2014-2021 Wszystkie powyzsze
postanowienia stanowig katalog zmian, na ktére Zamawiajgcy moze wyrazi¢ zgode. Nie stanowig
jednoczesnie zobowigzania do wyrazenia takiej zgody.

14.7. Wyjasnianie tresci Zapytania. Zmiana Zapytania

14.7.1. Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania, poprzez wysfanie
pytania/pytan na adres e-mail ddpsenior@hrubieszow.ops.pl .

14.7.2. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
Zapytania wptynie do Zamawiajgcego w terminie umozliwiajgcym udzielenie odpowiedzi przed
uptywem terminu sktadania ofert.

14.7.3. Tres¢ wyjasnien, bez podawania zrodta zapytania, Zamawiajgcy opublikuje w Biuletynie Informac;ji
Publicznej.

14.7.4. Zamawiajgcy moze dokonaé zmiany tresci Zapytania, w tym Zatgcznikdw do Zapytania, w kazdym
czasie przed uptywem terminu sktadania ofert.

14.7.5. Dokonang zmiane Zapytania Zamawiajgcy uwzgledni w opublikowanym Zapytaniu, jesli taka
potrzeba wynika z charakteru pytania lub odpowiedzi/wyjasnienia.

14.7.6. Jezeli bedzie to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian, Zamawiajgcy przedtuzy termin
sktadania ofert 0 czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach.

14.8. W toku badania i oceny ofert moze zgda¢ od Wykonawcow uzupetnien (jezeli nie naruszy to
konkurencyjno$ci) i wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert, jednak wyjasnienia nie moga prowadzic¢
do negocjacji lub zmiany tresci oferty.

14.9. Uniewaznienie postepowania

14.9.1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania wytgcznie z waznych przyczyn,
w szczegolnosci za takg przyczyne uznawana bedzie okolicznos$é, gdy dalsze prowadzenie
postepowania nie lezy w interesie Zamawiajgcego.

14.9.2. W przypadku uniewaznienia postepowania Wykonawcy nie bedg przystugiwa¢ zadne roszczenia
wzgledem Zamawiajgcego.

14.10.Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy.

14.11. Nie dopuszcza sie sktadania ofert wariantowych.

14.12.Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zamoéwien uzupetiajgcych.

15. Zatgczniki do zapytania ofertowego. °

1) Zatacznik nr 1 — formularz ofertowy,

2) Zatgcznik nr 2 — wzér umowy,

3) Zatgcznik nr 3 — oswiadczenie o braku przestanek wykluczenia z udziatu w postepowaniu powodu
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 0 szczegdlnych

5Wymieni¢ zataczniki przekazywane wykonawcom.
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rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego.

Sporzadzit:
Kierownik
Dziennego Domu Pobytu dla Senioréw
w Hrubieszowie
)
Mariusz Marmucki
15.04.2024r.

data i podpis pracownika prowadzacego postepowanie

Akceptuje: Zatwierdzam:
Kierownik Kierownik
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Hrubieszowie w Hrubieszowie
() )
Aldona Malinska-Margol Aldona Malinska-Margol
15.04.2024r. 15.04.2024r.
data i podpis bezposredniego przetozonego pracownika data i podpis Kierownika Miejskiego Osrodka Pomocy

Spotecznej w Hrubieszowie / osoby upowaznionej
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