
                                                                                                                
                                                                                                               

Załącznik Nr 3 do zarządzenia Nr 25/2021
Kierownika Miejskiego Ośrodka Pomocy
Społecznej w Hrubieszowie
z dnia 15 lipca 2021 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
Nr 1/2024

1. Zamawiający (nazwa, adres, NIP)

Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej 
ul. 3-go Maja 15
22-500 Hrubieszów, woj. Lubelskie 
NIP: 919-12-54-985 

2. Komórka organizacyjna prowadząca sprawę.

Dzienny Dom Pobytu dla Seniorów w Hrubieszowie

3. Przedmiot zamówienia. 

3.1. Przedmiotem  zamówienia  jest  świadczenie  usług  muzykoterapeuty  dla  uczestników  Dziennego
Domu Pobytu dla Seniorów w Hrubieszowie, w ramach projektu pn. „Rozwój Lokalny Hrubieszowa
–  od  partycypacji  do  realizacji”  finansowanego  ze  środków  Mechanizmu  Finansowego
Europejskiego Obszaru Gospodarczego i Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2014-
2021, w terminie wykonania maksymalnie do 2 miesięcy od dnia podpisania Umowy, nie później
niż  do  dnia  30  kwietnia  2024  roku  (zakładany  koniec  realizacji  projektu  Rozwój  Lokalny
Hrubieszowa – od partycypacji do realizacji).

3.2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:
3.2.1. Podejmowanie  działań  muzykoterapeutycznych  skierowanych  na  usunięcie  napięć

psychofizycznych  uczestników  DDP  (grupa  docelowa  –  osoby  starsze  60+  w  tym
niesamodzielne).

3.2.2. Prowadzenie  zajęci  z  wykorzystaniem  techniki  aktywnej  w  oparciu  o  śpiew,  grę  na
instrumentach oraz ruch przy muzyce.

3.2.3. Prowadzenie zajęć z wykorzystaniem techniki receptywnej w oparciu o słuchanie muzyki
i relaksację.

3.2.4. Wdrażanie  odpowiednich  środków  oddziaływania  terapeutycznego  poprzez  techniki
skojarzeniowe.

3.2.5. Wdrażanie uczestników do obcowania z muzyką i sztuką oraz twórczej aktywności.
3.2.6. Prowadzenie  zajęć  terapeutycznych:  grupowych  i  indywidualnych,  zgodnie

z  opracowanym programem.
3.2.7. Współorganizowanie  czasu  wolnego  uczestników,  zgodnie  z  ich  zainteresowaniami

i upodobaniami.
3.2.8. Dbanie o bezpieczeństwo uczestników w trakcie zajęć.
3.2.9. Wdrażanie uczestników do samodzielnej, twórczej pracy.
3.2.10. Współorganizowanie imprez okolicznościowych, spotkań integracyjnych.
3.2.11. Prowadzenie  obserwacji  podopiecznych  i  sporządzanie  dokumentacji  o  ich  wynikach

i postępach. 
3.2.12. Świadczenie usług muzykoterapeuty odbywa się w godzinach funkcjonowania Dziennego

Domu Pobytu, tj. w dni powszednie od poniedziałku do piątku w godzinach od 7:30 do
15:30, w wymiarze 2 godziny tygodniowo / 8 godzin w miesiącu.

3.2.13. Wykonawca zapewnia niezbędne materiały do przeprowadzenia zajęć.
3.2.14. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność cywilną, administracyjną i karną za jakość

wykonywanych usług.
3.2.15. Wykonawca jest zobowiązany do prowadzenia dokumentacji świadczonych usług.
3.2.16. W przypadku zajęć grupowych, jest zobowiązany do prowadzenia dzienników zajęć, listy

obecności.
3.2.17. W przypadku zajęć indywidualnych,  jest  zobowiązany do prowadzenia indywidualnych

kart świadczonych usług.
3.2.18. Wykonawca jest zobowiązany do przechowywania dokumentacji prowadzonych zajęć w

sposób zapewniający poufność i bezpieczeństwo.
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3.2.19. Wykonawca jest zobowiązany do współpracy z Kierownikiem DDP oraz pracownikami

DDP.
3.2.20. Wykonawca  jest  zobowiązany  do  zachowania  odpowiedniej  jakości  i  terminowości

świadczonych usług. 
3.2.21. Wykonawca jest zobowiązany do zgłaszania stwierdzonych nieprawidłowości.

4. Rodzaj zamówienia1.

usługi X
dostawy
roboty budowlane

5. Okres gwarancji2

Nie dotyczy

6. Warunki udziału w postępowaniu.

Minimalna liczba personelu Wykonawcy: 1 osoba.

7. Kryteria oceny ofert.
Przy wyborze oferty zostaną zastosowane następujące kryteria oceny ofert3:

Lp. Kryterium Waga (%)
1. Cena 100 

8. Warunki płatności.

Zapłata  wynagrodzenia  Wykonawcy  będzie  następowała  przelewem  (na  zasadzie  podzielonej  płatności)  
w terminie do 14 dni po wykonaniu zamówienia w danym miesiącu, przedstawieniu faktury bądź rachunku  
i zaakceptowaniu przez Zamawiającego.

9. Miejsce i termin złożenia oferty.

9.1. ddpsenior@hrubieszow.ops.pl 
9.2. Termin złożenia ofert: 26.02.2024 r. do godz. 10:00.
9.3.  Decyduje data wpływu oferty do Zamawiającego, oferta otrzymana przez Zamawiającego po
terminie nie będzie rozpatrywana.
9.4. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. W przypadku złożenia przez Wykonawcę więcej niż jednej
oferty Zamawiający uznaje za ważną tę ostatnią.
9.5. Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę.

10. Termin otwarcia ofert.

26.02.2023 r. do godz. 11:00

11. Osoba upoważniona do kontaktu z oferentami (imię i nazwisko, stanowisko służbowe, telefon, e-mail).

Mariusz Marmucki
Kierownik Dziennego Domu Pobytu dla Seniorów w Hrubieszowie
tel. (084) 696 55 60 wew. 31
e-mail ddpsenior@hrubieszow.ops.pl  

12. Sposób przygotowania oferty4

12.1. Oferent powinien przygotować ofertę na formularzu ofertowym, stanowiącym załącznik Nr 1 do 
niniejszego Zapytania;

12.2. Oferta winna być podpisania za pomocą podpisu kwalifikowanego, podpisu zaufanego lub podpisu 
osobistego (skan).

12.3. Do oferty należy dołączyć  pełnomocnictwo do reprezentowania, określające zakres umocowania, jeśli 

1Wstawić znak „x” w odpowiednie pole.
2Jeżeli dotyczy.
3Obligatoryjnym kryterium jest zawsze cena. Oprócz ceny można zastosować kryteria dotyczące właściwości kupowanego
świadczenia.
4Należy dookreślić wymagania co do formy oferty.
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dotyczy.

12.4. Do oferty należy dołączyć wykaz osób skierowanych do realizacji zamówienia – załącznik Nr 3 do 
niniejszego zapytania. 

12.5. Do oferty należy dołączyć oświadczenie  o braku przesłanek wykluczenia z udziału w postępowaniu
powodu okoliczności, o których mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych
rozwiązaniach  w zakresie  przeciwdziałania  wspieraniu  agresji  na Ukrainę oraz   służących  ochronie
bezpieczeństwa narodowego (załącznik Nr 4 do niniejszego Zapytania).

13. Zamawiający dopuszcza możliwość prowadzenia negocjacji ofert z dwoma wykonawcami, którzy złożyli
najkorzystniejsze ofert w ramach zastosowanych kryteriów ofert.

14. Dodatkowe uwagi.

14.1. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni.
14.2. Z wykonawcą, którego oferta zostanie wybrana jako oferta najkorzystniejsza, zostanie podpisana umowa 

w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiającego.
14.3.  W przypadku, gdy wybrany wykonawca odstąpi od podpisania umowy z Zamawiającym, Zamawiający 

będzie miał prawo do podpisania umowy z kolejnym wykonawcą, który w postępowaniu uzyskał kolejną 
najwyższą liczbę punktów.

14.4. Wzór umowy został określony w Załączniku nr 2 do Zapytania.
14.5. Zamawiający przewiduje możliwość wprowadzenia zmian do umowy, szczegółowe warunki określone 

zostały we wzorze umowy.
14.6. Zamawiający przewiduje możliwość wprowadzenia zmian treści umowy w przypadkach dozwolonych 

zgodnie z Wytycznymi w zakresie udzielania zamówień w ramach Mechanizmu Finansowego EOG na 
lata 2014-2021 oraz Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2014-2021 Wszystkie powyższe 
postanowienia stanowią katalog zmian, na które Zamawiający może wyrazić zgodę. Nie stanowią 
jednocześnie zobowiązania do wyrażenia takiej zgody.

14.7. Wyjaśnianie treści Zapytania. Zmiana Zapytania
14.7.1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Zapytania, poprzez wysłanie 

pytania/pytań na adres e-mail ddpsenior@hrubieszow.ops.pl .
14.7.2. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści 

Zapytania wpłynie do Zamawiającego w terminie umożliwiającym udzielenie odpowiedzi przed 
upływem terminu składania ofert.

14.7.3. Treść wyjaśnień, bez podawania źródła zapytania, Zamawiający opublikuje w Biuletynie Informacji 
Publicznej.

14.7.4. Zamawiający może dokonać zmiany treści Zapytania, w tym Załączników do Zapytania, w każdym 
czasie przed upływem terminu składania ofert.

14.7.5. Dokonaną zmianę Zapytania Zamawiający uwzględni w opublikowanym Zapytaniu, jeśli taka 
potrzeba wynika z charakteru pytania lub odpowiedzi/wyjaśnienia.

14.7.6. Jeżeli będzie to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian, Zamawiający przedłuży termin 
składania ofert o czas niezbędny do wprowadzenia zmian w ofertach.

14.8. W toku badania i oceny ofert może żądać od Wykonawców uzupełnień (jeżeli nie naruszy to 
konkurencyjności) i wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert, jednak wyjaśnienia nie mogą prowadzić
do negocjacji lub zmiany treści oferty.

14.9. Unieważnienie postępowania
14.9.1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania wyłącznie z ważnych przyczyn,

w szczególności za taką przyczynę uznawana będzie okoliczność, gdy dalsze prowadzenie 
postępowania nie leży w interesie Zamawiającego. 

14.9.2. W przypadku unieważnienia postępowania Wykonawcy nie będą przysługiwać żadne roszczenia 
względem Zamawiającego.

14.10.Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia prawidłowej realizacji umowy.
14.11.Nie dopuszcza się składania ofert wariantowych.
14.12.Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień uzupełniających.
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15. Załączniki do zapytania ofertowego. 5

1) Załącznik nr 1 – formularz ofertowy,
2) Załącznik nr 2 – wzór umowy,
3) Załącznik nr 3 – wykaz osób,
4) Załącznik nr 4 – oświadczenie o braku przesłanek wykluczenia z udziału w postępowaniu powodu 

okoliczności, o których mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 
rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz  służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego.

                            Sporządził:                                                                                 
                 Kierownik
Dziennego Domu Pobytu dla Seniorów
              w Hrubieszowie
                         (-)
           Mariusz Marmucki

16.02.2024r.
data i podpis pracownika prowadzącego postępowanie                     

                            Akceptuję:                                                                         Zatwierdzam:
                                 Kierownik                                                                                      Kierownik
           Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej                                          Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej
                            w Hrubieszowie                                                                             w Hrubieszowie
                                     (-)                                                                                                    (-)
                    Aldona Malińska-Margol                                                                  Aldona Malińska-Margol                                 
16.02.2024r.                                                                                   16.02.2024r.
 data i podpis bezpośredniego przełożonego pracownika                                                          data i podpis Kierownika Miejskiego Ośrodka Pomocy 
                                                                                                                                                       Społecznej w Hrubieszowie / osoby upoważnionej                    

5Wymienić załączniki przekazywane wykonawcom.

Projekt pn. „Rozwój Lokalny Hrubieszowa – od partycypacji do realizacji” finansowany jest w ramach Programu „Rozwój Lokalny” ze
środków Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego i Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2014-2021.


